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Городской округ Ханты-Мансийск

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.07.2026                                                                                             №421
Об утверждении административного 

регламента предоставления 

муниципальной услуги 

«Включение в реестр поставщиков 

похоронных товаров и услуг»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации города Ханты-Мансийска                  от 16.04.2019 №419 «О разработке, экспертизе и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 71 Устава города Ханты-Мансийска:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2.Настоящее постановление вступает в силу после                                его официального опубликования.

3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы города Ханты-Мансийска Марютина Т.В.

Исполняющий полномочия
Главы города

Ханты-Мансийска                                                                  Н.А.Дунаевская
Приложение 

к постановлению Администрации

города Ханты-Мансийска

от 09.07.2026 №421
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг»

 (далее – административный регламент)

I.Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.Настоящий административный регламент устанавливает порядок              и стандарт предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг» (далее – Услуга), включающий следующие подуслуги:

а)регистрация субъекта отраслевой деятельности в реестре поставщиков похоронных товаров и услуг;

б)внесение изменений в реестр поставщиков похоронных товаров                  и услуг.

Круг заявителей

2.Услуга предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, являющимся плательщиками налога на профессиональный доход, зарегистрированным на территории Российской Федерации и осуществляющим деятельность, связанную                     с предоставлением похоронных товаров и(или) услуг (далее – заявители).

3.Услуга предоставляется заявителям в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – категории (признаки) заявителей, Единый портал) (приложение 5 к настоящему административному регламенту).
II.Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

4.Включение в реестр поставщиков похоронных товаров и услуг.

Наименование органа, предоставляющего Услугу
5.Услуга предоставляется управлением потребительского рынка                  и защиты прав потребителей Администрации города Ханты-Мансийска (далее – Управление).

Результат предоставления Услуги

6.При обращении заявителя за Услугой результатами предоставления являются: 

выписка из реестра поставщиков похоронных товаров и услуг                    (при регистрации субъекта отраслевой деятельности в реестре поставщиков похоронных товаров и услуг) в соответствии с формой согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.

уведомление об отказе в предоставлении Услуги в соответствии                  с формой согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту; 

актуализированная выписка из реестра поставщиков похоронных товаров и услуг или уведомление о выходе из реестра поставщиков похоронных товаров и услуг в соответствии с формой согласно приложению 1 к настоящему регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги предусмотрено.
Документами, содержащими решение о предоставлении Услуги, являются:

а)выписка из реестра поставщиков похоронных товаров и услуг                    (в форме электронного документа);

б)актуализированная выписка из реестра поставщиков похоронных товаров и услуг (в форме электронного документа);

в)уведомление о выходе из реестра (в форме электронного документа);

г)решение об отказе в предоставлении Услуги с указанием всех оснований для отказа (в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного должностного лица).
7.Результат предоставления Услуги заявителю: посредством Единого портала.
Срок предоставления Услуги

8.Максимальный срок предоставления Услуги составляет один рабочий день со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги                  в Управление. 
Срок предоставления Услуги определяется из каждой административной процедуры и приведен в ее описании, содержащемся               в разделе III настоящего административного регламента.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги,
и способы ее взимания

9.Взимание государственной пошлины или иной платы                               за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации                   не предусмотрено. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.

11.Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления 
12.Регистрация заявления и документов, необходимых                                  для предоставления Услуги при подаче через Единый портал осуществляется автоматически с момента поступления в систему.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

13.Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на Официальном информационном портале органов местного самоуправления города Ханты-Мансийска в сети Интернет (далее – Официальный портал), а также на Едином портале.

Показатели качества и доступности Услуги

14.Показатели доступности и качества Услуги размещены                             на Официальном портале, а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

15.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными                      для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации            не предусмотрены.

16.Для предоставления Услуги используются: Федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)» (ПГС), Единый портал, федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного информационного взаимодействия» (далее – СМЭВ), Единая система идентификации                         и аутентификации (ЕСИА).

17.Предоставление Услуги в автономном учреждении                           Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры»            не осуществляется.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления Услуги

18.Исчерпывающий перечень документов, необходимых                          для предоставления Услуги, приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
заявления и документов и исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления Услуги или для отказа 
в предоставлении Услуги

19.Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, основания для приостановления предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

20.Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

а)профилирование заявителя;

б)прием и регистрация заявления и документов и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги;

в)межведомственное информационное взаимодействие;

г)приостановление предоставления Услуги;

д)принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

е)предоставление результата Услуги; 

ж)получение дополнительных сведений от заявителя; 

з)оценка сведений о заявителе и(или) объектах, принадлежащих заявителю, и(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя                на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги) (далее – процедура оценки); 

и)распределение после принятия решения о предоставлении Услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса.
Профилирование заявителя

21.В целях определения категории (признаков) заявителя осуществляется профилирование, заключающееся в анкетировании заявителя.

Профилирование осуществляется с использованием Единого портала.

22.Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены                в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги

23.Заявление о предоставлении Услуги формируется автоматически при заполнении данных на Едином портале;
Перечень документов и(или) информации, необходимых                           для предоставления Услуги, способы подачи заявления, документов          и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги, приведены  в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

24.Способ установления личности заявителя: посредством Единого портала – установление личности не требуется.

В целях предоставления Услуги допускается установление личности заявителя иными способами, установленными Федеральным законом                        от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

25.Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления                   и документов и(или) информации приведены в приложении 4                               к настоящему административному регламенту.
26.Прием заявления и документов и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения                            (для юридических лиц), не предусмотрен. 

27.Регистрация заявления и документов и(или) информации, необходимых для предоставления Услуги при подаче через Единый портал осуществляется автоматически с момента поступления в систему.
Межведомственное информационное взаимодействие

28.Органы (организации), в которые направляется межведомственный запрос при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ: 

а)Управление Министерства внутренних дел Российской Федерации по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, вид сведений – «Проверка действительности паспорта», «Регистрация по месту жительства», «Регистрация по месту пребывания».

б)Управление Федеральной налоговой службы                                                 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, вид сведений – «Информация об индивидуальном предпринимателе, физическом лице, являющемся плательщиком налога на профессиональный доход                           (в том числе ОГРНИП) или юридическом лице, которая актуализируется            в реестре поставщиков похоронных товаров и услуг», «Данные гражданина/ резидента/ иного лица, находящегося на территории Российской Федерации, в том числе ФИО, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактные данные».

в)Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации, вид сведений – «СНИЛС гражданина/ резидента/ иного лица, находящегося на территории Российской Федерации».
Приостановление предоставления Услуги

29.Основания для приостановления в предоставлении Услуги приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

30.Управление отказывает заявителю в предоставлении Услуги
при наличии оснований, приведенных в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

31.Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется                     в срок, не превышающий один рабочий день со дня получения                         Управлением всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

32.Предоставление результата Услуги осуществляется: посредством Единого портала – в течение одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

33.Предоставление результата Услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания                                 (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрено.

Получение дополнительных сведений от заявителя

34.Основания для получения от заявителя дополнительных документов и(или) информации, в процессе предоставления Услуги,                      не предусмотрены.

Оценка сведений о заявителе и(или) объектах, принадлежащих заявителю, и(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства

35.Для получения Услуги проведение процедуры оценки заявителя не требуется. 

Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса

36.После принятия решения о предоставлении Услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса не предусмотрено. 

Случаи и порядок предоставления Услуги в упреждающем (проактивном) режиме

37.Предоставление Услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

IV.Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги

38.Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги осуществляется посредством Единого портала.

Приложение 1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Включение в реестр поставщиков

похоронных товаров и услуг»

(наименование органа государственной или муниципальной власти, выдавшего документ)
	Уведомление о включении организации в реестр поставщиков 
похоронных товаров и услуг

 ________________________
(дата регистрации)



1.Статус: ________________________________________________________.
(действующее (изменено) прекращено)
2.Регистрационный номер: _________________________________________.
3.Дата предоставления: ____________________________________________.
	ФИО заявителя
(получателя услуги)
	

	№ заявления
	

	Цель обращения
	

	Статус заявления
	

	Сведения об организации:

	Регион деятельности
	

	Населенный пункт
	

	Организационно-правовая форма
	

	Наименование организации
	

	ОГРН/ОГРНИП
	

	ИНН
	

	КПП

при наличии
	

	Юридический адрес/адрес постоянной регистрации ИП
	

	Фактический адрес

если отличается
	

	Должность руководителя
	

	ФИО руководителя
	

	Телефон
	

	Адрес электронной почты
	


Банковские реквизиты организации:

	
	
	Наименование банка
	
	БИК
банка
	
	Корреспондентский счет
	
	Расчетный счет

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	


Сведения о материально-технических средствах организации:

	
	
	Вид
	
	Наименование
	
	Количество

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	


Сведения о поставляемых товарах и услугах:

	
	
	Вид
	
	Наименование
	
	Стоимость,
рублей

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	


Сведения об обслуживаемых кладбищах:

	
	
	Наименование кладбища

	1. 
	
	

	2. 
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	ФИО


Приложение 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Включение в реестр поставщиков

похоронных товаров и услуг»

Уведомление
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество получателя муниципальной услуги)

по ранее поданному Вами заявлению № ______________________________
_________________________________________________________________
(номер заявления(обращения)

в целях получения муниципальной услуги: ____________________________
_________________________________________________________________
(наименование муниципальной услуги)

________________________________________________________________
(наименование цели обращения)
отказано по следующему основанию: ________________________________
________________________________________________________________.
(основание для отказа)
Разъяснение причины: _______________________________________
________________________________________________________________.
Дополнительно информируем: ________________________________
________________________________________________________________.
(дополнительные сведения, при необходимости)

	
	
	
	/
	

	должность
	
	подпись
	
	фамилия и инициалы



	
	
	
	
	дата


Приложение 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Включение в реестр поставщиков

похоронных товаров и услуг»

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Идентифи-каторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи заявления 
и документов 
и требования 
к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	1-4
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	посредством Единого портала
	1 экз.

	2.
	1-4
	Документы, подтверждающие полномочия представителя (в случае подачи заявления представителем)
	посредством Единого портала
	1 экз.

	3.
	1-2
	Заверенная руководителем информация о материально-технической базе организации
	посредством Единого портала
	1 экз.

	4.
	1-4
	Иные документы при необходимости 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	посредством Единого портала
	1 экз.

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,                                  так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	1-4
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	посредством Единого портала
	1 экз.

	2.
	1-4
	Документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства(пребывания) (если сведения не содержатся в паспорте)
	посредством Единого портала
	1 экз.

	3.
	1-4
	СНИЛС заявителя/ резидента/ иного лица, находящегося на территории Российской Федерации
	посредством Единого портала
	1 экз.

	4.
	1-4
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) 

или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП)
	посредством Единого портала
	1 экз.

	5.
	1-4
	Иные документы и сведения, необходимые для оказания муниципальной услуги, 
если они находятся в распоряжении органов власти и организаций и могут быть получены в электронном виде 
по межведомственному запросу, путем направления запроса посредством АИС ПГС
	посредством Единого портала
	1 экз.


Приложение 4

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Включение в реестр поставщиков

похоронных товаров и услуг»

Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признака) заявителей
	Перечень оснований

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	1-4
	предоставление неполного комплекта документов, необходимых                  для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 

	2.
	1-4
	предоставление заявления или иных документов лицом, не имеющим права на обращение за предоставлением муниципальной услуги (отсутствие у заявителя надлежаще оформленных полномочий)

	3.
	1-4
	предоставление документов, утративших силу на момент обращения за муниципальной услугой

	4.
	1-4
	предоставление документов, содержащих подчистки, исправления, не удостоверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	5.
	1-4
	предоставление документов, сведения в которых противоречат друг другу или иным данным, имеющимся у Управления

	6.
	1-4
	отказ заявителя от дачи согласия на обработку персональных данных, если оно требуется для оказания муниципальной услуги

	7.
	1-4
	поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу, срок предоставления муниципальной услуги по которому  не истек на момент поступления такого запроса

	8.
	1-4
	некорректное заполнение обязательных интерактивных полей                       в заявлении на Едином портале или наличие ошибок, в том числе               в документах, поданных заявителем, необходимых                                        для предоставления муниципальной услуги

	9.
	1-4
	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет                  в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги

	10.
	1-4
	заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя

	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

	1.
	1-4
	направление межведомственных запросов для получения сведений                 и(или) документов, необходимых для принятия решения                              по заявлению либо подтверждения прав и полномочий заявителя, если такие сведения (документы) не были представлены заявителем и не находятся в распоряжении Управления

	2.
	1-4
	внесение изменений в учетные (реестровые) сведения, требующих документального подтверждения, получение которых возможно только по инициативе заявителя либо Управления после подтверждения заявителем необходимости таких изменений

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	1-4
	непредставление документов, обязанность представления которых возложена на заявителя

	2.
	1-4
	наличие в представленных документах неполной, искаженной                    или недостоверной информации

	3.
	3-4
	отсутствие обоснования для внесения изменений в реестре

	4.
	1-4
	отсутствие права на получение муниципальной услуги                                  (с приложением обоснования)


Приложение 5

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Включение в реестр поставщиков

похоронных товаров и услуг»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№ идентифи-катора категории (признаков) заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименование отдельных категорий (признаков) заявителей

	1
	Выписка из реестра поставщиков похоронных товаров и услуг
	Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, являющееся плательщиком налога 
на профессиональный доход

	2
	
	Законный представитель заявителя

	3
	Актуализированная выписка
из реестра поставщиков похоронных товаров и услуг
или уведомление о выходе
из реестра поставщиков похоронных товаров и услуг
	Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, являющееся плательщиком налога 
на профессиональный доход

	4
	
	Законный представитель заявителя

	5
	Мотивированное решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, являющееся плательщиком налога 
на профессиональный доход

	6
	
	Законный представитель заявителя


